Guatemala, 30 de noviembre del 2020 /
informe No. 005-2020 —

Licenciado

LEONEL ESTUARDO REYES ESTRADA /
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mé&s atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme %stipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos Nimero 4225-2020, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Numero 705-A-2020, correspondiente al mes de noviemb¥e del presente afio, v gfapa/ei
cobro de mis honorarios estoy presentando factura N(imero de DTE 3345892352, Serie
B8DOA75B

Actividades realizadas

a) Apoyar en el control y registro de solicitudes ingresadas al Departamento de Apoyo
a la Creacion para el apoyo de las actividades artisticas:

b) Apoyar en el seguimiento y resguarde de documentos recibidos:

¢) Apoyar en la generacién de documentos que faciliten Ia programacién vy la puesta
en marcha de las acciones establecidas para el apoyo de actividades artisticas,
culturales y financieras del Departamento de Apoyo a la Creacion;

d) Apoyar la conformacion de expedientes que respalden la programacién, ejecucion
administrativa y financiera del Departamento de Apoyo a la Creacion;

e) Apoyar la gestién de procesos administrativos infernos ante otros departamentos de
la Direccion General de las Artes;

f) Apoyar en actividades artisticas que se realicen en el interior de la Reptiblica:

g) Apoyar en la elaboracién de la memoria de labores, matriz de seguimiento al plan
operativo anual — POA- y matriz de beneficiarios de acuerdo al Decreto 50-2016
Ley de presupuesto General de Ingreso y Egreso del Departamento de Apoyo a la
Creacion;

h) Apoyar en la gestion de procesos administrativos intemos de {a unidad de cine del
Departamento de Apayo a la Creacion;

i) Ofras actividades afines al contrato.



Resuitados Obtenidos

a) Se apoyé en la elaboracion del Dictamen 054-2020 del Departamento de Apoyo a
la Creacion Artistica, sobre la solicitud de Diego Berganza, para la realizacion del
Cortometraje Cinematografico “Réapnel”.

b) Se apoyd en la elaboracién del Dictamen 055-2020 del Departamento de Apoyo a
la Creacion Artistica, sobre la solicitud de Noé Roquel, para la produccion de obras
cortas para teatro con titeres.

c) Se apoyd en la elaboracién de la Memoria de Labores del Departamento de Apoyo
a la Creacion Artistica.

d) Se apoyo en la elaboracion de la Matriz de Seguimiento al POA del Departamento
de Apoyc a la Creacion Artistica.

e) Se apoyd en la conformacién de expedientes de liquidacién de pago programados
por el Departamento de Apoyo a la Creacidn Artistica, para su posterior ingreso al
Departamento Financiero.

f) Se apoy6 en la elaboracién de Pre érdenes en el Sistema Informatico de Gestién
-SIGES-, para la posterior liquidacion de expedientes de pago del Departamento de
Apoyo a la Creacidn Artistica.

g) Se apoy6 en la actualizacién del drive de expedientes liquidados. El archivo en
mencién puede ser consultado en el siguiente enlace:
tps.//docs.google.com/spreadsheets/d/1-8QIBYSPAVUXT741IBETAS7TBNIgsWRPI
wrl gW4aylGsM/edit?usp=drive_web&ouid=109810439468130600453

h) Se apoyo en el envio del archivo digital de expedientes liquidados a la Seccion de
Compras, de la Direccién General de las Artes.

i) Se apoyé en la elaboracion de Recibos de Pago del Pago de Transferencia
Financiera del Apoyo Econémico como estimulo a los artistas a nivel nacional
("Proyecto Apoyarte”).

) Se apoyo en la conformacion de expedientes finales del Proyecto Apoyarte, para su
posterior traslado al Departamento Financiero de la Direccién General de las Artes.

k) Se apoyé en la asistencia a los departamentos de Quetzaltenango y Retalhuleu
para la realizacién de recibos de pago y conformacion de expedientes para el Pago
del Pago de Transferencia Financiera del Apoyo Econdmico como estimulo a fos
artistas a nivel nacional (“Proyecto Apoyarte”).
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Lic. Wiliredo Réde ito Gonzalez Gaifan
Jefe del Depto. Apoyoja la Creacion
Vo.Bo Direccién General de las Artes
Ministerio de Cultura




